[bookmark: _GoBack]ขั้นตอนการคัดเลือกแพทย์ประจำบ้านต่อยอดสาขาวิชาโรคข้อและรูมาติสซั่ม 
ภาควิชาอายุรศาสตร์  คณะแพทยศาสตร์  จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย

ขั้นตอนการรับสมัครก่อนคัดเลือก
1. ประชุมสาขาวิชาฯ  เพื่อกำหนด/ทบทวน แผนดำเนินการ คุณสมบัติ  เกณฑ์การคัดเลือก/ใบให้คะแนนแพทย์ประจำบ้านต่อยอด สาขาวิชาฯ  โดยพิจารณาตามศักยภาพที่แพทยสภากำหนด 
2. กำหนดวันรับสมัคร และวันสอบสัมภาษณ์   มอบหมายเจ้าหน้าที่ธุรการ รับผิดชอบการแจ้งรายละเอียดแก่แพทย์ผู้สนใจ  โดยมีช่องทางติดต่อ ได้แก่:-
-   	ในวัน-เวลาราชการ ให้สอบถามด้วยตนเองที่สำนักงาน อาคารภูมิสิริมังคลานุสรณ์ ชั้น 6 โซน C หรือทางโทรศัพท์ 02-256 4000 ต่อ 80650 และ/หรือ
· ที่ E-mail address: rheumatounit.chula@gmail.com 
3. แต่งตั้งกรรมการสอบสัมภาษณ์แพทย์ประจำบ้านต่อยอด  
4. ประกาศรับสมัคร ในเว็ปไซด์ ภาควิชาอายุรศาสตร์ คณะแพทยศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย และ สมาคมรูมาติสซั่มแห่งประเทศไทย

ขั้นตอนการสอบสัมภาษณ์และแจ้งผลการคัดเลือก
5. รวบรวมเอกสาร (ใบสมัครและหลักฐานประกอบ)  เจ้าหน้าที่ติดต่อผู้สมัคร แจ้งวันนัดสัมภาษณ์ เพื่อยืนยันการเข้ารับสอบสัมภาษณ์
6. กรรมการดำเนินการสอบสัมภาษณ์และพิจารณาคัดเลือกตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด ดังนี้:-
6.1 แจ้งแนวปฏิบัติในการสอบสัมภาษณ์ และเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก (กรณีมีหลายคนเชิญเข้าห้องสัมภาษณ์ พบกรรมการ พร้อมกันทุกคน) 
6.2 เจ้าหน้าที่ธุรการ เชิญผู้สมัคร เข้ารับการสัมภาษณ์ที่ละคน (กรณีผู้สมัครมี 1 คน เริ่ม 6.2 ก่อน 6.1) ส่งเอกสาร (ใบสมัครและหลักฐาน) ให้กรรมการ
6.3 กรรมการ ทบทวน ใบสมัครและหลักฐาน แล้วเริ่มสัมภาษณ์ผู้สมัครที่ละคน จบครบทุกคน
6.4 กรรมการ หารือและสรุปผลการคัดเลือกผู้สมัคร 
7. แจ้งผลการสอบสัมภาษณ์แก่ผู้ที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ ผู้สมัคร, ภาควิชาอายุรศาสตร์ คณะแพทยศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย, สมาคมรูมาติสซั่มแห่งประเทศไทย, แพทยสภา เพื่อดำเนินการต่อ

เนื่องจากแนวปฏิบัติเดิม  6.1 เป็นแจ้งเกณฑ์พิจารณาในวันสอบสัมภาษณ์ด้วยวาจา จึงไม่มีหลักฐานแสดง ในอนาคต (ปีการศึกษา 2568 เป็นต้นไป)  จะทำเป็นเอกสารติดประกาศที่สำนักงาน  และส่งให้ผู้สมัคร อ่านพร้อมลงลายมือชื่อรับทราบ ก่อนเข้ารับการสอบสัมภาษณ์  
แนวทางอุทธรณ์ผลการคัดเลือกแพทย์ประจำบ้านต่อยอดสาขาวิชาโรคข้อและรูมาติสซั่ม 
ภาควิชาอายุรศาสตร์  คณะแพทยศาสตร์  จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย

ขั้นตอนการรับเรื่องอุทธรณ์และสืบข้อมูล
1. หลังจากทราบผลการคัดเลือก หากมีความประสงค์จะทำการอุทธรณ์ ให้ทำเอกสารเป็นลายลักษณ์อักษร ภายใน 7 วัน ยื่นเรื่องอุทธรณ์ได้โดย:-
-   	ในวัน-เวลาราชการ ให้ติดต่อด้วยตนเองที่สำนักงาน อาคารภูมิสิริมังคลานุสรณ์ ชั้น 6 โซน C หรือทางโทรศัพท์ 02-256 4000 ต่อ 80650 และ/หรือ
· ที่ E-mail address: rheumatounit.chula@gmail.com  
2. หลังจากหน่วยงาน รับเอกสารอุทธรณ์  ให้แจ้งกรรมการสอบสัมภาษณ์ ทราบทันที
3. หัวหน้าหน่วย กำหนดวันที่นัดหมายกับผู้อุทธรณ์  เพื่อเข้ารับฟังผลการสืบสวนข้อมูลเบื้องต้น 
4. กรรมการ ดำเนินการชี้แจ้งภายใน 7 วัน หลังจากได้รับเอกสาร อย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้
4.1  กรณีต้องการชี้แจง ด้วยวาจา ให้มาตามวันที่นัดหมายผ็อุทธรณ์
4.2  กรณีไม่สะดวกมาพบ ให้ทำเป็นเอกสาร ส่งหน่วยงานล่วงหน้า 3 วันก่อนถึงวันนัดหมาย
5. เมื่อได้วันนัดหมาย ให้แจ้งแก่ผู้สมัคร ทันที

ขั้นตอนการเจรจากับผู้อุทธรณ์
6. วันนัดเจรจา หัวหน้าหน่วยงาน จะจัดให้มีตัวแทน หรือ ตนเอง เป็นคนกลางผู้ดำเนินการ 
7. กรณี ผู้อุทธรณ์ ไม่มาในวันนัดหมาย โดยไม่มีเหตุพิสูจน์ได้ว่าสำคัญ  ให้ถือว่า ไม่ประสงค์อุทธรณ์ตามที่ยื่นเรื่องไว้  ให้ คนกลาง เขียนบันทึกและลงนามรับรอง
8. กรณี ผู้อุทธรณ์ มาตามนัด ให้คนกลาง นำเสนอข้อมูลและหลักฐานต่างๆ แก่ผู้สมัคร เริ่มกระบวนการเจรจา เมื่อทำความเข้ากระบวนการและรับทราบแนวทางการอุทธรณ์แล้ว 
8.1  กรณี  ชี้แจงด้วยวาจา  ให้คนกลาง ซักถาม ตามประเด็นที่อุทธรณ์
8.2  กรณี ชี้แจงด้วยเอกสาร ให้ผู้อุทธรณ์ อ่านเอกสาร
9. คนกลาง เจรจาและซักถามในประเด็น ได้ความชัดเจนเป็นที่พึงพอใจ และมีข้อสรุปตามที่อุทธรณ์ร่วมกัน  ให้ทำเป็นเอกสารให้ผู้เกี่ยวข้องทุกคน ลงนามรับรอง
10. กรณี  การเจรจาล้มเหลว หรือผู้อุทธรณ์ ไม่มาในวันนัดเจรจา (ด้วยเหตุผลสุดวิสัย) ให้ผู้อุทธรณ์ ดำเนินการ กรอกแบบฟอร์มอุทธรณ์ฯ ตามขั้นตอนใน ภาคผนวก 4 ของ คู่มือแพทย์ประจำบ้านต่อยอด หน้า 69 ภายใน 7 วัน 
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แนวทางอุทธรณ์ผลการประเมินแพทย์ประจำบ้านต่อยอด 
สาขาวิชาโรคข้อและรูมาติสซั่ม  
ภาควิชาอายุรศาสตร์  คณะแพทยศาสตร์  จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย


แนวทางอุทธรณ์ผลการประเมินแพทย์ประจำบ้านต่อยอด อนุสาขาอายุรศาสตร์โรคข้อและรูมาติสซั่ม  
คณะแพทยศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
มีแนวทางการอุทธรณ์ผลการประเมินผล ดังนี้
1. แพทย์ประจำบ้านกรอกรายละเอียดแนบคำร้องขออุทธรณ์ผลการประเมินแพทย์ประจำบ้านต่อยอดของสถาบันฝึกอบรม  โดยติดต่อขอรับแบบคำร้องได้จากเจ้าหน้าที่งานธุรการฝ่ายการศึกษาระดับหลังปริญญา  ภาควิชาอายุรศาสตร์ ทั้งนี้ต้องขออุทธรณ์ ภายใน 7 วัน หลังจากประกาศผลการประเมิน
2. แพทย์ประจำบ้านต่อยอดแจ้งเรื่องที่จะต้องการอุทธรณ์ผลการประเมิน และยื่นแบบคำร้องขออุทธรณ์แก่หัวหน้าสาขาวิชาประจำหลักสูตรฯ
3. หัวหน้าสาขาวิชาประจำหลักสูตรฯ นำเรื่องเข้าที่ประชุมคณะกรรมการกำกับดูแลการฝึกอบรมแพทย์ประจำบ้านต่อยอด  เพื่อพิจารณาคำขออุทธรณ์
4. คณะกรรมการกำกับดูแลการฝึกอบรมแพทย์ประจำบ้านต่อยอดภาควิชาอายุรศาสตร์ แจ้งผลการตัดสินคำร้องขออุทธรณ์ของที่ประชุมให้แพทย์ประจำบ้านต่อยอดให้รับทราบ หากแพทย์ประจำบ้านต่อยอดไม่ยอมรับคำตัดสิน คณะกรรมการกำกับดูแลการฝึกอบรมแพทย์ประจำบ้านต่อยอด จะนำเรื่องเข้าที่ประชุมภาควิชาอายุรศาสตร์ และอนุกรรมการฝึกอบรมและสอบ สมาคมรูมาติสซั่มแห่งประเทศไทย  เพื่อหาแนวทางปฏิบัติต่อไป



แผนผังแสดงขั้นตอนการอุทธรณ์ผลการประเมินของผู้เข้ารับการฝึกอบรมแพทย์ประจำบ้านต่อยอด  
สาขาวิชาโรคข้อและรูมาติสซั่ม  
ภาควิชาอายุรศาสตร์  คณะแพทยศาสตร์  จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
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